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прикАз

от db сентября 202З г. Iь од _4Е

(О назначенип администратора и

подключенпи к ФГИС (Моя школа>>

На основаниичастей | и2 статьи 28 Федер€tльного закона от 29.|2.20|2

Jlb 273-ФЗ (об образовании в Российской Федерации) в соответствии с

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.07.2022 Ns 1241

''о федер€tльной государственной информационной системе "моя школа" и

внесении изменениrI в подпункт "а" пункта 2 Положения об инфраструктуре,

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

информационных систем, используемых для предоставления

государственных и муниципа[ьных услуг и исполнения государственных и

муницип€lJIьных функций в электронной форме",
ПРИКАЗЫВАЮ

1. Утвердить Положение по организации работы с ФгиС <<Моя школа>) в

государственном бюджетном общеобразовательном учреждении города

москвы Щентр реабилитации и образования J\b7 .щепартамента труда и

соци€lльной защиты населения города Москвы (далее - гБоу LPo J\b7).

2. Назначить ответственным за организацию работы в федеральной

государственной информационной системе <<моя школа)> заместителя

директора по УВР Рибелка И.В.
З. Заместителю директора по УВР Рибелка И.В.:

обеспечить сопровождение подкJIючения гБоУ LPO J\ъ7 к

федеральной государственной информационной системе <<Моя

школа)) (даrrее _ ФгиС <<Моя школа>) и осуществление контроJIя

работы ФГИС <<Моя школa>) в ГБОУ LPO Jф7;



взаимодействовать с муницип€tльным координатором по вопросам

подкJIючения и работы с ФГИС <Моя школа).
4. Назначить техническим администратором федеральной

государственной информационной системы <<Моя школа) системного
администратора Федоскина А.Н.

5. Системному администратору Федоскину А.Н.:

обеспечить подключение педагогических работников ГБОУ I-pO N97

к ФГИС <<Моя школа) в срок до 01.10.2023г.;

провести обучающий семинар с педагогическим коллективом по

работе на платформе ФГИС <<Моя школа>);

своевременно вносить актуzrльную информацию по контингенту
воспитанников и расписанию урочных и внеурочных занятий в

ФГИС <<Моя школa>).

6. Контроль за выполнением настоящего прикzва оставляю за собой.

.Щиректор С.А. Войтас



<<Согласовано)
Заместитепь директора
по

кУтверждаю)>
гБоу I.Рo J\ъ7

воспитательной работе с.А.
Рибелка И.В. прик€tз Ns0Шот хl.п.х0l3

ПОЛОЖЕНИЕ

по организации работы с ФГИС <<Моя школа>>

в Госуларственном бюджетном общеобразовательном учреждении

города Москвы Щентр реабилитации и образования }Ё 7

Щепартамента труда и социальной защиты населения города

Москвы

г. Истра



1. Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет правовой статус и единые требования
по ведению Федеральной государственной информационной системы <Моя

школa>) (далее - ФГИС <<Моя школа>) в ГБОУ I.pO Nч7 (дшrее - Щентр).
1.2. ФГИС <Моя школа)) нztзывается цифровая система, задачами которой
являются:

создание унифицированного сервиса электронных журн€tлов и
электронных дневников;
создание электронного сервиса, осуществляющего образовательную

деятельность, организацию приема в Щентр, учета обуrающихся,
педагогических работников ;

создание электронного сервиса для управления образовательными
процессами, включая корректировку у^rебных планов, составление

расписания занятий;

обеспечение возможности создания систем персон€rльных и групповых
онлайн-коммуникаций пользователей ;

обмен учебными материалами между педагогическими работниками,
обучающимися и их родителями;

расширение функционала и повышение доступности создаваемых
Министерством просвещения Российской Федерации библиотеки

цифрового образовательного контента и цифровых образовательных
сервисов, а также базы электронных образовательных ресурсов.

l.З. Принципами работы ФГИС <<Моя школa>> являются:

соблюдение конституционных прав и свобод гражданина;

ре€rлизация однократного предоставления данных в систему "Моя
школа" для их дальнейшего многократного использования;

единство описания данных сферы образованияи использование единых
справочников, классификаторов, реестров;

р€вмещение и использование нормативной справочной информации в

федеральной государственной информационной системе "Единая
система нормативной справочной информации";

интерактивный доступ к системе "Моя школа" всех пользователей вне

зависимости от их территори€tльного р€вмещения;
обеспечение конфиденци€tlrьности, целостности, досryпности
информации, содержащейся в системе "Моя школа", и рвграничение
прав доступа к ней участников взаимодействия, соблюдение

установленных законодательством Российской Федерации требований к
защите информации;



снижение дублирования деятельности других систем, rIаствующих в

организации обрiвовательного процесса и управлении организат{иями,
осуществляющими образовательную деятельность, всех уровней,
ре€rлизация принципа максимальной интеграции.

1.4. Настоящее положение разработано на основе действующего
законодательства рФ. Нормативный минимум, РеЦлирующий и

РеГЛаМенТирУЮщиЙ деятельность Щентра по работе с ФГИС <Моя школа),
определяется следующими нормативными документами :

Федеральным Законом <<Об образовании в Российской Федерации>> от 29
декабря 20|2 года J\Ъ 273-ФЗ;

ПОСтановлением Правительства Российской Федерации от 13 июJIя 2О22
г. Jllb 1241 ;

ПРИКаЗОМ Министерства Просвещения Российской Федерации от 2
аВryСТа 2022 ГОДа J\Ъ653 (Об утверждении Федерального перечня
электронных образовательных ресурсов, допущенных к использованию
при реЕrлизации имеющих государственную аккредитацию
образовательных про|рамм нач€rльного общего, основного общего и
среднего общего образования)

Письмом Федера_шьного агентства по образованию от 29 июля 20о9 года
Ns 17-110 (об обеспечении защиты персон€uIьных данных));
Постановлением Правительства РФ от 01 ноября2Оl2 года J\Ъ 1119 (об
утверждении требований к защите персон€rльных данных при их
обработке в информационных системах персонzulьных данных)>;
Письмом Министерства образованияи науки РФ от 21.10.2014 г. jtlb ДК-
3358/08 <О методических рекомендациях по внедрению систем ведениrI
журнчlлов успеваемости в электронном виде);
Уставом ГБОУ LPO }lb7.

1.5. Введение электронных форм учета хода и результатов у^rебной
деятельности (ФгиС <<Моя школа>) является составной частью работы по
ведению электронного документооборота.
1.6. ИнформационнЕUI, организационная, технологическая деятельность
пользователей ФгиС <<Моя школа)) регламентируется настоящим
положением, правилами пользования и регламентом работы, регламентом
ведения электронного журнала в Щентре.
2. Функции и деятельность пользователей Фгис <<Моя школа>>
2.1. Пользователями ФГИС <<Моя школа>): директор, заместители директора,
системный администратор, ответственный за ведение электронного журн€rла,

)лителя, кJIассные руководители, секретарь, воспитанники и их законные
представители.



2.2. Система "Моя школа" обеспечивает возможность р€вмещения, хранения и
представления следующих сведений:

цифровой образовательный контент и цифровые образовательные сервисы,
а также электронные образовательные ресурсы, допущенные к
использованию при реализации основных общеобрzвоватепьных программ;
электронные документы, используемые в образовательном процессе;
измерительные матери€rлы (задания), ключи правильных ответов, критерии
проверки для проведения диагностической работы;
результаты проведения диагностической работы;
норМативно-справочная информация, применяем€ш в сфере начzlльного
общего, основного общего, среднего общего образования;

РееСТР цифровых профилеЙ у^rастников образовательных отношений в
СОСТаВе СвеДениЙ об обl^rающемся, родителе (законном представителе)
обl^rающегося, педагогшIеском и ином работнике организации,
осуществляющей образовательную деятельность, организации,
осуществляющей образовательную деятельность;

РееСТР ПОСТаВЩикоВ цифрового образовательного контента и
образовательных сервисов.

2.З. ИНфОРМация, содержащаяся в системе "Моя школа", подлежит защите в
СООТВеТСТВИИ С требованиями законодательства РоссиЙскоЙ Федерации о
ЗаЩИТе информации и законодательства РоссиЙской Федерации в области
персон€tльных данных.
4. Требования к функционированию электронного журнала
4.t. Учет ре€rлизации 1..rебных программ ведется всеми педагогическими
работниками Щентра.
4.2. Распределение предметов и закрепление их за учителями
ОСУЩесТВляется на основании 1^rебного плана и распределения нагрузки
между педагогами ежезаездно.
4.З. Заполнение ФГИС <<Моя школа) в части информации о рабочих
ПРОЦРаММах, датах проведения занятий (в соответствии с расписанием
ЗаНЯТИЙ), ТеМах Уроков, заданных домашних заданиях, оценках и отметках об
отсутствии воспитанников на уроках осуществляют ежедневно )лителя и
педагоги дополнительного образования.
4.4. ВНеСение Учетной записи о занятии и отметки об отсутствующих
ДОЛЖНЫ ПРОИЗВОДИТьСя по факту в день проведения. Если занятие проводилось
вместо основного учитеJL[, факт замены должен отражаться в момент внесения
учетной записи.
4.5. Внесение в электронный журнiлл информации должно производиться в

день проведения заwIтия.



4.6. У воспитанников и их родителей (законньж представителей) должна
быть возможность оперативного получения информации о текущей

успеваемости и посещаемости ребенка через запрос кJIассному руководителю.

5. Права пользователей ФГИС <<Моя школа>)
5.1. Все пользователи ФГИС <Моя школа) имеют право на ознакомление
с нормативными документами, лок€UIьными актами, регламентирующими и
определяющими порядок использовани[ информационного сервиса.
5.2. Все пользователи ФГИС <<Моя школа) имеют право на его
использование в ежедневном режиме.

б. Ответственность пользователей электронного журнала
6.1. ФГИс <<Моя школа> относится к у"rебно-педагогической
документации Щентра.
6.2. ОТВеТСтвенность за соответствие результатов учета успеваемости
ДеЙСТВУЮЩиМ нормам и, в частности, настоящему положению и лок€UIьным
актам Щентра несет директор.
6.З. ответственность за соответствие )п{етных записей ФГИС <<Моя школа)
фаКТаМ РеаЛиЗации учебного процесса) контроль за правильностью ведения и
использование лежат на заместителях' курирующих вопросы у^rебно_
воспитательного процесса.

6.4. УЧИТеЛя И классные руководители несут ответственность за
аКТУ€rЛЬНОСТЬ ИнфорМации об успеваемости и посещаемости воспитанников.
6.5. Системный администратор несет ответственность за поддержание
списков сотрудников, воспитанников и их родителей (законных
представителей) Щентра в акту€rльном состоянии.
6.6. ВСе ПОлЬЗоВатели ФГИС <<Моя школа)) несут ответственность за
нер€вглашение своих )л{етных данных (логин-пароль).
6.7. ВСе пользователи ФГИС <<Моя школa>) несут ответственность в
ГРаЖДаНСкоЙ, уголовноЙ, административноЙ, дисциплинарной и иной форме,
ПРеДУСМОтРенноЙ законодательством РоссиЙскоЙ Федерации, за нарушение
ТРебОВаниЙ нормативных документов, лок€uIьных актов и инструкций,
определяющих порядок использования информационной системы.
6.8. ПОЛьЗОвателям электронного журнала запрещается передавать свои
персонЕrЛьные реквизиТы достуПа к ФГИС <<Моя школa)) Другим лицам.



Пршtоеrcенuе М1
к Полоlсепuю по веDенuю элекmронноzо кпассноzо Jrсурнuaа

РЕГЛАМЕНТ ведения ФГИС ((Моя школа>
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент определяет единые требования по ведению
электронного журнала ФГИС <<Моя школа) в Щентре.
|.2. ФГИС <<Моя школа) относится к 1^rебно-педагогической документации
IfeHTpa, фиксирующей и регламентирующей этапы и уровень фактического
усвоения образовательных программ, уровень обl"rенности воспитанников,
ПОСеЩаеМОСТИ иМи уrебных занятиЙ. Аккуратное, точное и своевременное
ВеДеНИе ЭЛеКТРОННОГО ЖУРнала ФГИС <<Моя школа)> обязательно дJLя каждого

учителя и классного руководителя.
1.3. Функционирование и использование электронного журнала
ОСУЩесТВляется в соответствии с действующим Законодательством РФ, в том
ЧИСЛе ЗаКОНа ОТ 27.07.2006 152-ФЗ <<О персонаJIьных данныю) (с изменениями
и дополнениями).
|.4. ОТВетственность за функционирование ФГИС <Моя школа), контроль
За ПРаВиЛЬностью его ведения возлагаются на директора и его заместителей,
курирующих вопросы учебно-воспитательного процесса.
1.5. ФГИС <<Моя школa>) функционирует в существующей ИкТ-
инфраструктуре школы с действующей локальной сетью.
2.1. Состав и содержание работ по запуску в эксплуатацию ФГИС <<Моя

школа>> Приказом директора н€вначается ответственный сотрудник,
наделенный функцион.UIоМ админисТратора ФгиС <<Моя школа) для
выполнениrI задач учебного года.
2.2. Сотрудник Щентра, наделенный функцион€UIом администратора
электронного журнЕrла, осуществляет:

закрытие предыдущего учебного года, создание текущего учебного
года, коррекцию во время у^rебного года;

рiвграничение прав доступа пользователей в соответствии с целями и
задачами образовательного процесса и учебной нагрузкой педагогов;
выдачу реквизитов доступа пользователям электронного журнала по их
функционаIry;
обеспечивает информационное наполнение модулей системы
электронного журнала согласно данным, представляемым заместителем
директора по УВР.
2.З. Системный администратор производит:



формирование кJIассов;

наполнение кJIассов воспитанниками;

ведет наполнение базы данных сотрудников ОУ.
2.4. Учитель р€вмещает рабочие программы у^lебных предметов, в

соответствии с 1^rебной нагрузкой, <<Г[панирование уроков) календарно -

тематическое планирование уроков по своему предмету на текущий заезд.
2.5. Классныйруководитель:

проводит сверку списочного состава своего кJIасса;

контролирует наполняемость оценок воспитанников кJIасса по
предметам.

3. Общие правила ведения учета успеваемости и посещаемости
воспитанников
3.1. Учитель, в соответствии с расписанием занятий, вносит в
информационную систему следующую информацию:
- оценки;
- темуурока;
З.2. Учитель вносит в информационную систему r{етную запись о
ПроВеДенном занятии по факrу в день проведения. Производить запись уроков
заранее недогIустимо.

З.3. Учитель, заменяющий отсутствующего )лителя, пол)п{ает доступ к
электронному журналу на странице отсутствующего учителя и заполняет его
в установленном порядке.
З.4. Учет текущей успеваемости воспитанников:
3.4.1. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания
воспитанников: не реже одного рzrза в неделю
3.4.2. Учебный процесс и его результаты оцениваются уrителем на основании
УСТНЫХ ОТВеТоВ (высryплениЙ) воспитанников, письменных работ, а также на
основании практической деятельности детей.
З.4.З. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то
число, когда проводилась работа.
З.4.4. В клетках для отметок rIитель имеет право записывать только один из
СЛеДУЮЩИХ СИМВОЛОв: 2, З, 4, 5, н. Учителю категорически запрещено
исправление отметок в электронном журнале, добавление символов ((+>, (-).
З.4.5. При контрольных мероприrIтиях, проводимых )пIителем в соответствии
С К€rЛенДарно-тематическим планированием, обязательным условием
проведения контроля является выставление отметок всем воспитанникам,
ПРИСУТСТВУЮЩИМ На УРОке. Отметки проставляются в графе того дня, когда
ПРОВОДИЛаСЬ ДаНная работа, и в сроки, оговоренные соответствующим
регламентом.



З.4.6. Учитель имеет право на предоставление отсрочки выполнения
воспитанником задания в сл}чае болезни или уважительной причины.
З.4.7. Пр" оценивании на уроках р€вличных видов работ воспитаннику
возможно выставить отметки в дополнительные столбцы, соответствующие
тому же уроку.
3.6. Учет посещаемости воспитанников:
3.6.1. Учитель обязан ежеурочно отмечать отсутствующих воспитанников.
З.6.2. Воспитанники, имеющие медицинскую справку об освобождении от
фиЗических нагрузок, не отмечаются никаким символом как отсутствующие
на уроках физической культуры, они должны присутствовать на уроке и
выполнять индивиду€rльные задания.
З.6.З. Классный руководитель ежедневно производит регистрацию факта
присутствия/отсутствия воспитанника на занятиrIх.
З.7. Тема урока:
З.7.|. Работа учителя по ведению )лета выполнения 1^rебных программ и
ПРОВедённых ЗанятиЙ осуществляется в р€вделе <<Темы уроков и задания>).

З.7.2, В начапе заезда rIитель назначает кzlлендарно-тематическое
планирование в соответствии со своей 1^lебной нагрузкой.
з.7.з. Учетная запись в электронном журнaле должна соответствовать теме
пройденного на уроке матери.rла.
3.8. rЩомашнеезадание:
3.8.1. В соответствии со спецификой курса реабилитации и регламентом дня
воспитанника выполнение домашнего заданиrI не предусмотрено. Закрепление
ПРОЙДенноГо материаJIапроисходит в рамках кJIассно-урочной системы.
4. Организация хранепия данных в ФГИС <<Моя школа>.
4.t. Заместитель директора по 1^rебно-воспитательной работе, системный
админисТратоР обязаН обеспечитЬ меры по бесперебойному

функционированию электронного журн.rла.
4.2. Электронный журнал любого кJIасса может быть распечатан полностью
по требованию администрации.
5. Контроль за исполнецием настоящего регламента.
5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
лицами положений настоящего регламента осуществляется заместителями
директора по учебно-воспитательной работе.
5.2. Заместители директора по Увр осуществляют постоянный контроль
над ведением ФГИС <<Моя школа)), содержащий:

процент воспитанников, не имеющих достаточного количества
отметок;



5.3. Результаты проверки ведения электронного журн:rла заместителями

директора школы доводятся до сведения 1^rителей и классных руководителей
и оформляются соответствующей справкой по окончании заезда.


